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Τν πξόγξακκα Legal Management System είλαη έλα εύρξεζην 

ζύζηεκα δηαρείξηζεο δηθεγνξηθνύ γξαθείνπ. Πεξηέρεη όιεο ηηο 

βαζηθέο ιεηηνπξγίεο πνπ ρξεηάδεηαη έλαο δηθεγόξνο γηα ηελ 

πεξαίσζε ησλ θαζεκεξηλώλ ππνζέζεσλ ηνπ θαη ηελ νξγάλσζε 

ηεο θαζεκεξηλήο ηνπ δνπιεηάο.  

 

Με ηελ εθαξκνγή απηή ν δηθεγόξνο ζα κπνξεί λα:  

- Δηαρεηξηζηεί ηνπο πειάηεο ηνπ θαη ηηο επαθέο ηνπ  

(Contacts management) 

- Δεκηνπξγήζεη έλα αξρείν ησλ ππνζέζεσλ ηνπ γξαθείνπ ηνπ  

(Cases management) 

- Καηαγξάςεη ηηο εθθξεκόηεηεο ηνπ θαη λα ηηο νξγαλώζεη ζε 

έλα εκεξνιόγην (To-Do management) 

- Πεξηεγεζεί ζην Δηαδίθηπν (Embedded web browser) 

 

Τν παξόλ εγρεηξίδην ιεηηνπξγίαο πεξηγξάθεη ην πώο κπνξνύλ λα 

γίλνπλ ηα παξαπάλσ, κε ηε ρξήζε θσηνγξαθηώλ ( screenshots) 

ηνπ πξνγξάκκαηνο.  

 

Ενημερώσεις 

Τν πξόγξακκα ζα ελεκεξώλεηαη εηήζηα κε βειηηώζεηο θαη λέεο 

ιεηηνπξγηθόηεηεο. Οη λέεο εθδόζεηο ζα είλαη δηαζέζηκεο κέζσ 

ηεο ηζηνζειίδαο http://www.law-services.eu/ 

 

 

http://www.law-services.eu/


1. Ειςαγωγή ςτο πρόγραμμα 
 

Όηαλ ην πξόγξακκα εθθηλείηαη, ν ρξήζηεο πξέπεη  λα εηζάγεη ην 

θαηάιιειν όλνκα ρξήζηε θαη ηνλ θαηάιιειν θσδηθό γηα λα 

εηζέιζεη ζην πξόγξακκα.  

 

 
 

Γηα ηελ ειεύζεξε έθδνζε ηνπ πξνγξάκκαηνο, ην όλνκα θαη ν 

θσδηθόο ρξήζηε είλαη ην «1».  

 

 



2. Χρήςη του προγράμματοσ 
 

Όηαλ ην πξόγξακκα μεθηλήζεη, ν ρξήζηεο παξνπζηάδεηαη κε ηε βαζηθή ηνπ νζόλε. Σε απηήλ 

ππάξρνπλ ηέζζεξηο θαξηέιεο, θάζε κηα από ηηο νπνίεο ρξεζηκεύεη γηα ηηο ηέζζεξηο ιεηηνπξγίεο 

πνπ πξναλαθέξζεθαλ.  

 

 

Διαχείριςθ 
Επαφϊν 

Διαχείριςθ 
Εκκρεμοτιτων 

Διαχείριςθ 
Υποκζςεων 

Χριςθ 
Διαδικτφου 



2.1 Διαχείριςη Επαφών 

 

 

 

 
 

Περιιγθςθ ςτισ επαφζσ 

Ειςαγωγι 
ςτοιχείων 
επαφισ 

Άνοιξε νζα ςχετικι 
υπόκεςθ για αυτι 
τθν επαφι 

Δεσ τισ ςχετικζσ με αυτι 
τθν επαφι υποκζςεισ 

Δεσ όλεσ τισ επαφζσ 
(κακαριςμόσ αναηιτθςθσ) 

Λίςτα επαφϊν (κλικ ςε κάκε κεφαλίδα 
για ταξινόμθςθ με βάςθ αυτι τθ ςτιλθ) 

Αποκικευςθ (απαραίτθτθ 
μετά από κάκε αλλαγι) 



2.2 Διαχείριςη εκκρεμοτήτων 

 

 

 

Διάλεξε θμζρα ςτο θμερολόγιο 
και δεσ τισ ςχετικζσ εκκρεμότθτεσ 

Δεσ όλεσ τισ ενζργειεσ 
(κακαριςμόσ αναηιτθςθσ) 

Δεσ τθν υπόκεςθ που ςχετίηεται με 
τθν εκκρεμότθτα που βλζπεισ 

Λεπτομζρειεσ 
εκκρεμότθτασ 

Λίςτα εκκρεμοτιτων (κλικ ςε κάκε κεφαλίδα 
για ταξινόμθςθ με βάςθ αυτι τθ ςτιλθ – π.χ. 
κλικ ςτθ ςτιλθ Προκεςμία για ταξινόμθςθ με 

βάςθ τθν θμερομθνία προκεςμίασ) 

Περιιγθςθ ςτισ εκκρεμότθτεσ 
Αποκικευςθ (απαραίτθτθ 

μετά από κάκε αλλαγι) 



2.3 Διαχείριςη υποθέςεων 

 

 

 

Δεσ όλεσ τισ υποκζςεισ 
(κακαριςμόσ αναηιτθςθσ) 

Περιιγθςθ ςτισ υποκζςεισ Αποκικευςθ (απαραίτθτθ 
μετά από κάκε αλλαγι) 

Διαχείριςθ Κατθγοριϊν/ 
υποκατθγοριϊν δικαίου 

Δεσ τθν καρτζλα του 
ςχετικοφ πελάτθ 

Συνζδεςε τθν υπόκεςθ με 
κάποια Επαφι (πελάτθ) 

Επζλεξε ςχετικι Κατθγορία 
Δικαίου για τθν υπόκεςθ 

Αναηιτθςθ υποκζςεων (με 
βάςθ διάφορα κριτιρια) 

Λίςτα υποκζςεων (κλικ ςε κάκε κεφαλίδα για ταξινόμθςθ 
με βάςθ αυτι τθ ςτιλθ – π.χ. κλικ ςτθ ςτιλθ Δίκαιο για 

ταξινόμθςθ με βάςθ τθ ςχετικι κατθγορία δικαίου) 

Γράψε μζςα ςτο κουτί μια 
νζα κατθγορία αν οι 
υπάρχουςεσ δεν επαρκοφν 



2.4 Περιήγηςη ςτο Διαδίκτυο 

 

 

 

Κφριο παράκυρο 
ενςωματωμζνου web browser 

Ειςιγαγε τθ διεφκυνςθ (URL) ςτθν οποία 
κζλεισ να περιθγθκείσ Πιγαινε ςτθν διεφκυνςθ (URL) 

Πλικτρα Εμπρόσ-
Πίςω για τθν 
περιιγθςθ ςτο 
Διαδίκτυο 

Ζτοιμοι χριςιμοι ςφνδεςμοι 


